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№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Срок 

хранения 

Кол-во 

листов 

Приме-

чания 
 

1 2 3 4 5 6 7 

       

  2009 год 

Кадры 

 

    

1  Личные карточки уволенных 

работников 

2009 50 24  

       

  Охрана труда 

 

    

2  Акт о несчастном случае на 

производстве и документы к 

нему 

17.10.2009 45 18  

       

  2010 год 

Кадры 

 

    

3  Личные карточки уволенных 

работников 

2010 50 77  

       

  Бухгалтерия 

 

    

4  Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

июль 

2009- 

2010 

50 19  

       

5  Расчеты по страховым взносам 2010 50 111  

       

6  Карточки учета сумм 

начисленных  выплат и сумм 

начисленных страховых взносов 

 2009- 

2010 

50 227  

       

  2011 год 

Кадры 

 

    

7  Личные карточки уволенных 

работников 

2011 50 43  

       

  Бухгалтерия 

 

    

8  Расчеты по страховым взносам 

 

 

 

2011 50 126  
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1 2 3 4 5 6 7 

       

  2012 год 

Кадры 

 

    

9  Приказы по личному составу  

(прием, перевод, увольнение, 

премии, доплаты, надбавки, 

возложение обязанностей)   

18.03.2009

29.12.2012 

50 207  

       

10  Личные карточки уволенных 

работников 

2012 50 76  

       

  Охрана труда 

 

    

11  Отчет о проведении 

специальной оценки условий 

труда  и документы к нему 

(заключение эксперта, карты, 

протоколы) 

10.12.2012 50 323 переплет 

       

  Бухгалтерия 

 

    

12  Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

 2011- 

2012 

50 24  

       

13  Расчеты по страховым взносам 2012 50 168  

       

14  Карточки учета сумм 

начисленных  выплат и сумм 

начисленных страховых взносов 

 2011- 

2012 

50 181  

       

  2013 год 

Кадры 

 

    

15  Должностные инструкции 

работников 

 2009- 

2013 

50 29  

       

16  Личные карточки уволенных 

работников 

2013 50 133  

       

  Бухгалтерия 

 

    

17  Расчеты по страховым взносам, 

том 1 

январь-

июнь 2013 

50 242  

       

18  Расчеты по страховым взносам, 

том 2 

июль-

декабрь 

2013 

 

 

 

50 227  



4 

 

1 2 3 4 5 6 7 

       

19  Карточки учета сумм 

начисленных  выплат и сумм 

начисленных страховых взносов 

2013 50 177  

       

  2014 год 

Кадры 

 

    

20  Личные карточки уволенных 

работников 

2014 50 68  

       

  Бухгалтерия 

 

    

21  Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

 2013- 

2014 

50 24  

       

22  Расчеты по страховым взносам, 

том 1 

январь-

июнь 2014 

50 167  

       

23  Расчеты по страховым взносам, 

том 2 

июль-

декабрь 

2014 

50 153  

       

  2015 год 

Кадры 

 

    

24  Личные карточки уволенных 

работников 

2015 50 33  

       

  Бухгалтерия 

 

    

25  Расчеты по страховым взносам, 

том 1 

январь-

июнь 2015 

50 133  

       

26  Расчеты по страховым взносам, 

том 2 

июль-

декабрь 

2015 

50 179  

       

  2016 год 

Кадры 

 

    

27  Приказы по личному составу  

(прием, перевод, увольнение, 

премии, доплаты, надбавки, 

возложение обязанностей)   

17.01.2013

27.12.2016 

50 167  

       

28  Заявления работников о приеме, 

переводе, увольнении 

02.07.2009

27.12.2016 

50 251 переплет 

       

29  Личные карточки уволенных 

работников 

2016 50 80  
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1 2 3 4 5 6 7 

       

  Бухгалтерия 

 

    

30  Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

январь-

апрель, 

июнь-

ноябрь 

2015, 2016 

50 23  

       

31  Расчеты по страховым взносам 2016 50 138  

       

32  Карточки учета сумм 

начисленных  выплат и сумм 

начисленных страховых взносов 

 2014- 

2016 

50 122  

       

  2017 год 

Кадры 

 

    

33  Книга учета приема и 

увольнения работников 

01.07.2009

29.03.2017 

50 7  

       

34  Личные карточки уволенных 

работников 

2017 50 88  

       

  Охрана труда 

 

    

35  Отчет о проведении 

специальной оценки условий 

труда  и документы к нему 

(заключение эксперта, карты, 

протоколы) 

29.12.2017 50 140  

       

  2018 год 

Кадры 

 

    

36  Личные карточки уволенных 

работников 

2018 50 88  

       

  Охрана труда     

37  Акт о несчастном случае на 

производстве и документы к 

нему 

27.12.2018 45 19  

       

  Бухгалтерия 

 

    

38  Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

 2017- 

2018 

50 24  

       

39  Карточки учета сумм 

начисленных  выплат и сумм 

начисленных страховых взносов 

2018 50 52  
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1 2 3 4 5 6 7 

       

  2019 год 

Кадры 

 

    

40  Журнал регистрации приказов 

по личному составу 

15.01.2010

31.12.2019 

50 30  

       

41  Должностные инструкции 

работников 

 2017- 

2019 

50 142  

       

42  Личные карточки уволенных 

работников 

2019 50 75  

       

  Бухгалтерия 

 

    

43  Ведомости на выдачу 

заработной платы работникам 

2019 50 269 переплет 

       

  2020 год 

Кадры 

 

    

44  Приказы по личному составу  

(прием, перевод, увольнение, 

премии, доплаты, надбавки, 

возложение обязанностей)   

09.01.2017

25.12.2020 

50 183  

       

45  Личные карточки уволенных 

работников 

2020 50 123  

       

  Бухгалтерия 

 

    

46  Ведомости на выдачу 

заработной платы работникам 

2020 50 255 переплет 

       

  2021 год 

Кадры 

 

    

47  Сведения о трудовой 

деятельности и трудовом стаже 

работников 

2021 50 33  

       

48  Личные карточки уволенных 

работников 

2021 50 103  

       

  Бухгалтерия 

 

    

49  Ведомости на выдачу 

заработной платы работникам 

 

 

 

2021 50 132  
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1 2 3 4 5 6 7 

       

  2022 год 

Кадры 
 

    

50  Журнал учета личных карточек 02.07.2009

12.12.2022 

50 17  

       

51  Сведения о трудовой 

деятельности и трудовом стаже 

работников 

2022 50 26  

       

52  Личные карточки уволенных 

работников 

2022 50 94  

       

  Бухгалтерия 
 

    

53  Ведомости на выдачу 

заработной платы работникам 

2022 50 111  

       

  2023 год 

Кадры 
 

    

54  Должностные инструкции 

работников 

 2020- 

2023 

50 81  

       

55  Сведения о трудовой 

деятельности и трудовом стаже 

работников 

2023 50 70  

       

56  Личные карточки уволенных 

работников 

2023 50 149  

       

  Охрана труда 
 

    

57  Отчет о проведении 

специальной оценки условий 

труда  и документы к нему 

(заключение эксперта, карты, 

протоколы) 

19.01.2023 50 67  

       

  Бухгалтерия 
 

    

58  Расчеты по страховым взносам  2019- 

2023 

50 28  

       

  2024 год 

Кадры 
 

    

59  Приказы по личному составу  

(прием, перевод, увольнение, 

премии, доплаты, надбавки, 

возложение обязанностей)  

 

02.01.2021

28.12.2024 

50 135  
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60  Приказы по личному составу 

(отпуска без сохранения 

заработной платы, по 

беременности и родам, по уходу 

за ребенком, смена фамилии) 

28.05.2010

20.09.2024 

50 194  

       

61  Журнал регистрации приказов 

по личному составу 

13.01.2020

02.12.2024 

50 14  

       

62  Журнал регистрации приказов 

по личному составу (отпуска без 

сохранения заработной платы, 

по уходу за ребенком) 

29.03.2010

03.10.2024 

50 30  

       

63  Журнал регистрации трудовых 

договоров и дополнительных 

соглашений 

02.07.2009

21.01.2024 

50 57  

       

64  Сведения о трудовой 

деятельности и трудовом стаже 

работников 

2024 50 61  

       

65  Заявления работников  о приеме, 

переводе,  увольнении 

25.01.2017

13.12.2024 

50 220  

       

66  Личные карточки уволенных 

работников 

2024 50 195  

   

Бухгалтерия 
 

    

67  Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

2023- 

2024 

50 24  

       

  2025 год 

Руководство 
 

    

68  Документы о создании и 

ликвидации общества 

(Учредительный договор, 

Уставы,   выписка из ЕГРЮЛ) 

18.03.2009-

26.06.2025 

пост. 61  

   

Охрана труда 
 

    

69  Журнал регистрации несчастных 

случаев на производстве 

17.10.2009

09.01.2025 

50 3  

       

  Бухгалтерия 
 

    

70  Расчеты по страховым взносам  2024- 

2025 

50 39  

 


