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опись № 1 
 

 

 

дел по личному составу 

за 2021-2025 годы 

 

 

 

 

 

на 3 листах 

 
 

 

 

 

 

 



2 

 

 

 

 

 

 
 

№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Срок 

хранения 

Кол-во 

листов 

Приме-

чания 
 

1 2 3 4 5 6 7 

       

  2021 год 

Кадры 

    

       

1  Приказы по личному составу 

с № 1 по № 35 

 

17.06.- 

28.12.2021 

50 94 

 

 

2  Трудовые договоры и 

дополнительные соглашения 

уволенных работников 

 

2021 50 65  

3  Личные карточки уволенных 

работников 

 

2021 50 34  

4  Книга учета движения трудовых 

книжек 

 

17.06.- 

17.12.2021 

50 2  

  Бухгалтерия  

 

    

5  Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

 

июль-дек. 

2021 

50 6  

6  Расчеты по страховым взносам июль-дек. 

2021 

 

50 51  

  2022 год     

  Кадры 

 

    

7  Приказы по личному составу 

с № 1 по № 17 

 

10.01.- 

28.12.2022 

50 17  

  2023 год 

Кадры 

 

    

8  Приказы по личному составу 

с № 1 по № 12 

 

25.01.- 

29.12.2023 

50 13  

  Кадры 

 

    

9  Приказы по личному составу 

с № 1 по № 12 

 

31.01.-

28.12.2014 

50 14  



3 

 

1 2 3 4 5 6 7 

   

2025 год 

Руководство 

 

    

10  Документы о создании и 

ликвидации общества (решения 

учредителя, Устав, свидетельство, 

выписки из ЕГРЮЛ) 

 

04.06.2021 

30.09.2025 

пост. 37  

  Кадры 

 

    

11  Приказы по личному составу 

с № 1 по № 8 

 

30.01.-

30.09.2025 

50 10  

12  Трудовые договоры, 

дополнительные соглашения 

уволенных работников 

 

 2024- 

2025 

50 9  

13  Заявления работников о приеме 

и увольнении, об отпуске по 

уходу за ребенком  

 

17.06.2021 

30.09.2025 

50 39  

14  Личные карточки уволенных 

работников 

 2024- 

2025 

50 5  

       
 

 

 

 

 


