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№ 

п/п 

Индекс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Срок 

хране-

ния  

Кол-во 

листов  

Приме-

чание 

 

1 2 3 4 5 6 7 

       

  2015 год 

 

Кадры 

 

    

1   Приказы по личному составу 

(о приеме и возложении 

обязанностей) с № 1 по № 2 

 

20.04.-

25.08.2015 

50 3  

  Бухгалтерия 

 

    

2   Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

апрель-

декабрь 

2015 

 

50 10  

3   Карточки учета сумм начисленных 

страховых взносов 

 

2015 50 89  

  2016 год 

 

Кадры 

 

    

4   Приказы по личному составу 

(о приеме, переводе, увольнении, 

отпусках по уходу за ребенком, 

без сохранения заработной платы) 

с № 1 по № 55 

 

11.01.-

30.12.2016 

50 110  

5   Приказы по личному составу 

(о возложении обязанностей, 

смене фамилии) с № 1 по № 144 

 

11.01.-

13.12.2016 

50 204  

6   Трудовые договоры, дополнительные 

соглашения к ним уволенных 

работников с А по Я 

 

2016 50 66  

7   Личные карточки уволенных 

работников с А по Я 

 

2016 50 40  

8   Заявления работников о приеме, 

переводе, увольнении 

 

11.01.-

30.12.2016 

50 92  



3 

 

1 2 3 4 5 6 7 

 

9   Заявления работников о 

предоставлении отпусков без 

сохранения заработной платы, по 

уходу за ребенком 

 

11.01.-

30.12.2016 

50 74  

  Бухгалтерия 

 

    

10   Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

 

2016 50 12  

11   Карточки учета сумм начисленных 

страховых взносов 

 

2016 50 140  

  Охрана труда 

 

    

12   Отчет о проведении специальной 

оценки условий труда и 

документы к нему 

 

21.03.-

11.05.2016 

50 103  

  2017 год 

 

Кадры 

 

    

13   Приказы по личному составу 

(о приеме, переводе, увольнении) 

с № 1 по № 154 

 

23.01.-

15.12.2017 

50 159  

14   Приказы по личному составу 

(об отпусках по уходу за 

ребенком, без сохранения 

заработной платы) с № 1 по № 61 

 

18.01.-

29.12.2017 

50 41  

15   Трудовые договоры, дополнительные 

соглашения к ним уволенных 

работников с А по Л, том 1 

 

2017 50 285  

16   Трудовые договоры, дополнительные 

соглашения к ним уволенных 

работников с М по Я, том 2 

 

2017 50 316  

17   Дополнительные соглашения о 

выполнении дополнительной 

работы 

 

11.01.-

05.12.2017 

50 239  

18   Личные карточки уволенных 

работников с А по Я 

 

2017 50 232  

19   Должностные инструкции 

 

 

 2015- 

2017 

 

50 165  
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20   Заявления работников о приеме, 

переводе, увольнении 

 

09.01.-

13.12.2017 

50 159  

21   Сведения о страховом стаже 

застрахованных лиц 

 

2017 50 20  

  Бухгалтерия 

 

    

22   Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

 

2017 50 13  

23   Карточки учета сумм начисленных 

страховых взносов 

 

2017 50 178  

  Охрана труда 

 

    

24   Отчет о проведении специальной 

оценки условий труда и 

документы к нему 

 

13.03.-

11.04.2017 

50 40  

  2018 год 

 

Кадры 

 

 50   

25   Приказы по личному составу 

(об отпусках без сохранения 

заработной платы, увольнении) 

с № 1 по № 12 

 

31.01.-

28.12.2018 

50 12  

26   Трудовой договор, дополнительные 

соглашения к нему уволенной 

Рыбаковой О.А. 

 

2018 50 6  

27   Личная карточка уволенной 

Рыбаковой О.А. 

 

2018 50 2  

28   Сведения о страховом стаже 

застрахованных лиц, карточки 

учета сумм начисленных 

страховых взносов 

 

2018 50 8  

  Бухгалтерия 

 

    

29   Ведомости по начислению 

заработной платы работникам 

 

 

 

 

 

февраль-

май 2018 

50 3  
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  2019 год 

 

Кадры 

 

    

30   Приказы по личному составу 

(об отпусках без сохранения 

заработной платы Вакарчук И.Г.) 

с № 1 по № 10 

 

31.01.-

30.10.2019 

50 10  

  2020 год 

 

Кадры 

 

    

31   Приказы по личному составу 

(об отпусках без сохранения 

заработной платы, о заработной 

плате Вакарчук И.Г.) 

с № 1 по № 11 

 

31.01.-

30.12.2020 

50 12  

32   Сведения о страховом стаже 

застрахованных лиц, карточки 

учета сумм начисленных 

страховых взносов Вакарчук И.Г. 

 

 2020- 

2023 

50 7  

  2021 год 

 

Кадры 

 

    

33   Приказы по личному составу 

(об отпусках без сохранения 

заработной платы, о заработной 

плате Вакарчук И.Г.) с № 1 

по № 12 

 

28.01.-

30.12.2021 

50 12  

  2022 год 

 

Кадры 

 

    

34   Приказы по личному составу 

(об отпусках без сохранения 

заработной платы, о заработной 

плате Вакарчук И.Г.) с № 1 

по № 12 

 

 

 

 

 

 

 

28.01.-

28.12.20221

5 

50   
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  2023 год 

 

Руководство 

 

 50   

35   Документы о создании и 

ликвидации общества (решения 

единственного участника, Уставы, 

выписки из ЕГРЮЛ) 

 

09.04.2015 

15.08.2023 

пост. 61  

  Кадры 

 

    

36   Приказы по личному составу 

(об отпусках без сохранения 

заработной платы, увольнении 

Вакарчук И.Г.) с № 1 по № 7 

 

30.01.-

15.08.2023 

50 8  

37   Трудовой договор, дополнительные 

соглашения к нему уволенной 

Вакарчук И.Г. 

 

2023 50 5  

38   Личная карточка уволенной 

Вакарчук И.Г. 

 

2023 50 5  

39   Заявления работников о 

предоставлении отпусков без 

сохранения заработной платы, по 

уходу за ребенком, увольнении 

 

06.07.2017 

15.08.2023 

50 58  

 

 

 


