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№№ 

п/п 

Ин-

декс 

дела 

Заголовок дела Крайние 

даты 

Срок 

хра-

нения 

Кол-во 

листов  

 

При- 

меча-          

ние 

1 2 3 4 5 6 7 

  

2018 год 

  

 Отдел контроля за подведомственными организациями, правового 

и кадрового обеспечения 

 

  

1  02-02-

05 

Приказы по личному составу 

с № 1-к по № 119-к (приём, 

надбавки, присвоение классного 

чина, отпуск без сохранения 

заработной платы) 

 

05.02.-

25.12.2018 

50 123  

2  02-02-

06 

Приказы по личному составу 

с № 1-п  по № 8-п (награждение) 

 

03.08.- 

27.12.2018 

50 8  

3  02-02-

02 

Должностные регламенты 

 

01.12.2017 

08.02.2018 

 

50 134  

4  02-01-

03 

Сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного 

характера руководителей 

государственных бюджетных 

учреждений, том 1 

 

2018 50 168  

5  02-01-

03 

Сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного 

характера руководителей 

государственных бюджетных 

учреждений, том 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2018 50 286 Пере-

плет 
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1 2 3 4 5 6 7 

       

6  02-02-

19 

Документы о представлении к 

награждению (ходатайства, 

характеристики, протоколы)  

 

16.07.-

25.12.2018 

50 60  

 Отдел финансового и бухгалтерского учета 

 

   

7  03-32 Лицевые счета по начислению 

заработной платы работникам 

 

2018 50 158  

8  03-33 Расчеты по страховым взносам, 

сведения о страховом стаже 

застрахованных лиц 

 

2018 50 89  

 2019 год   

 Отдел контроля за подведомственными организациями, правового 

и кадрового обеспечения 

 

  

9  02-02-

05 

Приказы по личному составу 

с № 1-к по № 125-к (приём, 

перевод, увольнение, смена 

фамилии, отпуска без сохранения 

заработной платы, отпуска по уходу 

за ребенком) 

 

10.01.-

30.12.2019 

50 133  

10  02-02-

06 

Приказы по личному составу 

с № 9-п  по № 17-п (награждение) 

 

21.01.- 

11.12.2019 

50 9  

11  02-02-

05 

Распоряжения по личному составу 

с № 1 по № 66 (прием, поощрение) 

 

04.06.-

26.12.2019 

50 44  

12  02-02-

02 

Должностные регламенты 22.01.- 

03.06.2019 

 

50 53  

13  02-01-

03 

Сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного 

характера руководителей 

государственных бюджетных 

учреждений 

 

2019 50 172  

14  02-02-

19 

Документы о представлении к 

награждению Республики Марий 

Эл (ходатайства, характеристики, 

протоколы) 

 

 

 

 

 

 

17.01.-

01.12.2019 

50 44  
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1 2 3 4 5 6 7 

       

 Отдел финансового и бухгалтерского учета 

 

   

15  03-32 Лицевые счета по начислению 

заработной платы работникам 

 

2019 50 12  

16  03-33 Расчеты по страховым взносам, 

сведения о страховом стаже 

застрахованных лиц  

 

2019 50 75  

  Личные дела уволенных     

17  02-02-

14 

Ананьева  Ольга  Николаевна 24.01.-

04.09.2019 

 

50 25  

18  02-02-

14 

Верзун  Юлия  Сергеевна 20.02.2018 

18.01.2019 

 

50 46  

 2020 год   

 Отдел контроля за подведомственными организациями, правового 

и кадрового обеспечения 

 

  

19  02-02-

05 

Приказы по личному составу 

с № 1-к по № 84-к (приём, перевод, 

увольнение, смена фамилии, 

отпуска по уходу за ребенком, 

отпуска без сохранения заработной 

платы) 

 

27.01.-

28.12.2020 

50 103  

20  02-02-

06 

Приказы по личному составу 

с № 18-п  по № 36-п (награждение) 

 

13.02.- 

03.11.2020 

50 21  

21  02-02-

05 

Распоряжения по личному составу 

с № 1 по № 98 (увольнение, 

поощрение) 

 

10.01.-

25.12.2020 

50 77  

22  02-02-

02 

Должностные регламенты  

 

17.03.- 

06.10.2020 

 

50 44  

23  02-02-

03 

Должностные инструкции 

работников 

08.02.2018 

02.10.2020 

 

50 72  

24  02-02-

09 

Решения заседаний конкурсной 

комиссии по замещению 

вакантных должностей  

 

18.09.2018 

18.08.2020 

15 27  

25  02-01-

03 

Сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного 

характера руководителей 

государственных бюджетных 

учреждений 

2020 50 177  
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1 2 3 4 5 6 7 
       

26  02-02-

13 

Сведения о трудовой деятельности 

и о трудовом стаже работников 
 

2020 50 18  

27  02-02-

19 

Документы о представлении к 

награждению (ходатайства, 

характеристики, протоколы) 
 

02.02.-

02.11.2020 

50 116  

28  02-02-

24 

Журнал регистрации трудовых 

договоров лиц, замещающих 

должности, не относящиеся к 

должностям государственной 

гражданской службы 

12.02.2018 

06.10.2020 

50 2  

  

Отдел финансового и бухгалтерского учета 

 

   

29   Договоры гражданско-правового 

характера 

 

22.07.2019 

10.12.2020 

50 10  

30  03-32 Лицевые счета по начислению 

заработной платы работникам 

 

2020 50 12  

31  03-33 Расчеты по страховым взносам 

 

2020 50 54  

  Личное дело уволенного 

 

    

32  02-02-

14 

Героев   Петр  Михайлович 19.03.2018 

14.09.2020 

 

50 47  

 2021 год   

 Отдел контроля за подведомственными организациями, правового 

и кадрового обеспечения 

 

  

33  02-02-

05 

Приказы по личному составу 

с № 1-к по № 68-к (доплаты, 

присвоение классных чинов,  

смена фамилии, отпуска по 

беременности и родам, отпуска по 

уходу за ребенком, поощрение) 

 

18.01.-

27.12.2021 

50 72  

34  02-02-

06 

Приказы по личному составу 

с № 37-п  по № 42-п (награждение) 

 

27.05.- 

27.10.2021 

50 6  

35  02-02-

05 

Распоряжения по личному составу 

с № 1 по № 88 (прием, поощрение) 

 

26.01.-

30.12.2021 

50 67  

36  02-01-

03 

Сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного 

характера руководителей 

государственных бюджетных 

учреждений 

2021 50 249  
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1 2 3 4 5 6 7 

       

37  02-02-

13 

Сведения о трудовой деятельности 

и о трудовом стаже работников 

 

2021 50 4  

38  02-02-

19 

Документы о представлении к 

награждению (ходатайства, 

характеристики, протоколы) 

 

14.05.-

08.10.2021 

50 27  

 Отдел финансового и бухгалтерского учета 

 

   

39  03-32 Лицевые счета по начислению 

заработной платы работникам 

 

2021 50 10  

40  03-33 Расчеты по страховым взносам 

 

2021 50 20  

 2022 год   

 Отдел контроля за подведомственными организациями, правового 

и кадрового обеспечения 

 

  

41  02-02-

05 

Приказы по личному составу 

с № 1-к по № 73-к (прием, 

увольнение, премирование, 

надбавки, присвоение классных 

чинов, материальная помощь,  

отпуска по уходу за ребенком) 

 

26.01.-

30.12.2022 

50 128  

42  02-02-

06 

Приказы по личному составу 

с № 43-п  по № 50-п (награждение) 

 

18.01.- 

27.11.2022 

50 8  

43  02-02-

05 

Распоряжения по личному составу 

с № 1 по № 101 (прием, поощрение) 

 

12.01.-

26.12.2022 

50 74  

44  02-01-

03 

Сведения о доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного 

характера руководителей 

государственных бюджетных 

учреждений 

 

2022 50 276  

45  02-02-

13 

Сведения о трудовой деятельности 

и о трудовом стаже работников 

 

2022 50 11  

46  02-02-

19 

Документы о представлении к 

награждению (ходатайства, 

характеристики, протоколы) 

 

10.01.-

02.12.2022 

50 40  

47  02-02-

24 

Журнал регистрации дополнительных 

соглашений к трудовым договорам 

лиц, замещающих должности, не 

относящиеся к должностям 

государственной гражданской службы 

13.04.2018 

05.10.2022 

50 8  
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48  02-02-

24 

Журнал регистрации служебных 

контрактов с руководителями 

Управления  

 

12.01.2018 

19.07.2022 

50 1  

 Отдел финансового и бухгалтерского учета 

 

   

49  03-32 Лицевые счета по начислению 

заработной платы работникам 

 

2022 50 12  

50  03-33 Расчеты по страховым взносам 

 

2022 50 60  

   Личное дело уволенного 

 

    

51  02-02-

14 

Михеева Екатерина Михайловна 12.02.2018 

31.01.2022 

 

50 75  

 2023 год   

 Отдел контроля за подведомственными организациями, правового 

и кадрового обеспечения 

 

  

52  02-02-

05 

Приказы по личному составу 

с № 1-к по № 86-к (прием, 

увольнение, премирование, 

надбавки, присвоение классных 

чинов,  материальная помощь, 

отпуска без сохранения заработной 

платы, отпуска по уходу за 

ребенком) 

 

12.01.- 

29.12.2023 

50 171  

53  02-02-

06 

Приказы по личному составу 

с № 51-п по № 54-п (награждение) 

 

08.09.- 

13.12.2023 

50 6  

54  02-02-

05 

Распоряжения по личному составу 

с № 1 по № 97 (премирование, 

выплаты, материальная помощь) 

 

30.01.-

26.12.2023 

50 141  

55  02-02-

08 

Протоколы заседаний комиссии по 

установлению надбавок за 

трудовой стаж и документы к ним 

 

07.02.2018 

21.02.2023 

50 38  

56  02-02-

02 

Должностные регламенты, том 1  

 

09.01.2023 50 149  

57  02-02-

02 

Должностные регламенты, том 2 

 

09.01.2023 50 123  

58   Реестр государственных 

гражданских служащих 

 

      2018- 

      2023 

 

 

 

50 1  
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1 2 3 4 5 6 7 

       

59  02-01-

02 

Трудовые договоры, дополнительные 

соглашения к ним руководителей 

подведомственных организаций 

 

11.04.2018 

02.10.2023 

50 145  

60  02-02-

13 

Сведения о трудовой деятельности 

и о трудовом стаже работников 

 

2023 50 46  

61  02-02-

19 

Документы о представлении к 

награждению (ходатайства, 

характеристики, протоколы) 

 

07.09.-

13.12.2023 

50 39  

62  02-02-

15 

Личные карточки уволенных 

государственных гражданских 

служащих 

 

 2019- 

2023 

50 57  

63  02-02-

15 

Личные карточки уволенных 

работников 

 

 2019- 

2023 

50 15  

64  02-02-

23 

Журнал регистрации приказов по 

личному составу 

 

05.02.2018 

29.12.2023 

50 18  

65  02-02-

23 

Журнал регистрации 

распоряжений по личному составу 

 

29.01.2018 

26.12.2023 

50 11  

66  02-02-

23 

Журнал  регистрации приказов по 

личному составу (награждение) 

 

03.08.2018 

13.12.2023 

50 18  

67  02-02-

08 

Журнал регистрации протоколов 

заседаний комиссии по 

установлению надбавок за 

трудовой стаж 

 

07.02.2018 

21.02.2023 

50 4  

68  02-02-

24 

Журнал регистрации служебных 

контрактов 

 

05.02.2018 

03.04.2023 

50 5  

69  02-02-

24 

Журнал регистрации 

дополнительных соглашений к 

служебным контрактам 

 

05.04.2018 

05.10.2023 

50 22  

70  02-02-

24 

Журнал регистрации трудовых 

договоров и дополнительных 

соглашений с руководителями 

подведомственных организаций 

 

11.04.2018 

02.10.2023 

50 7  

71  02-02-

24 

Журнал учета личных дел, 

замещающих должности, не 

относящиеся к должностям 

государственной гражданской 

службы 

 

12.02.2018 

13.01.2023 

50 2  
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72  02-04-

11 

Журнал регистрации вводного 

инструктажа по охране труда 

 

18.10.2019 

07.02.2023 

45 3  

73  02-02-

24 

Книга учета трудовых книжек и 

вкладышей в них 

12.01.2018 

31.12.2023 

 

50 6  

 Отдел финансового и бухгалтерского учета 

 

   

74  03-32 Лицевые счета по начислению 

заработной платы работникам 

 

2023 50 11  

75  03-33 Расчеты по страховым взносам 

 

2023 50 31  

  Личные дела уволенных 

 

    

76  02-02-

14 

Башкардина Анастасия 

Николаевна 

23.09.2019 

12.01.2023 

 

50 42  

77  02-02-

14 

Бирюкова Лидия Николаевна 06.10.2020 

12.01.2023 

 

50 59  

78  02-02-

14 

Медведева Татьяна Александровна 05.11.2019 

12.01.2023 

50 77  

 2024 год   

 Отдел контроля за подведомственными организациями, 

правового и кадрового обеспечения 

 

  

79  02-02-

20 

Акты приема-передачи личных дел 

государственных гражданских 

служащих 

 

18.02.2019 

15.01.2024 

50 12  

80  02-02-

24 

Журнал учета личных дел 

государственных гражданских 

служащих 

 

09.02.2018 

15.01.2024 

50 4  

 Отдел финансового и бухгалтерского учета 

 

   

81  03-33 Расчеты по страховым взносам 

 

январь 

2024 

 

50 13  

82  02-02-

13 

Сведения о трудовой деятельности 

и о трудовом стаже работников 

 

январь 

2024 

50 4  


